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浙江长征职业技术学院文件 

浙征职办〔2019〕6 号 

 
浙江长征职业技术学院教师公寓管理办法 

 
为了规范教师公寓的统一管理，发挥教师公寓对学校教学、

科研及管理工作的保障作用，努力营造宁静、安全、整洁、和谐

的居住环境，结合学校的具体情况，制定本办法。 

一、管理机构 

教师公寓由总务设备处具体负责管理，负责教师公寓的日常

管理和协调工作。 

二、入住人员范围及条件 

入住教师公寓人员的主要范围及条件为： 

1．学校引进的高级职称人员且在杭州地区未购置房屋的教

师； 

2．学生处、财务处、院办等部门需要解决校内住宿的人员； 

3．其他经学校院务会批准在教师公寓安排住宿的人员。 
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三、办理入住程序 

1．学校引进的高级职称的教师入住，由人事处出具住宿单到

总务设备处办理入住手续并签订租赁协议。 

2．学生辅导员需要校内安排住宿的由学生处出具住宿单，原

则上安排两人一间。 

3. 需要在校内安排住宿的财务处、院办工作人员由人事处出

具住宿单。 

4．个别特殊情况需经学校审批同意，由总务设备处分管院领

导签批后，总务设备处方可予以办理入住手续。 

四、租赁费用 

教师公寓单人间每月房租 300 元，双人间每月房租 300 元由

承租人按人头分担。高级职称且在杭州无购房的人员和辅导员享

受免费待遇。 

1．水电费费用：水费是 3.2元/吨，水表半年抄一次；电费

是 0.538/度，先充值后使用。 

2．押金：按每间 1000元收取。 

五、 管理办法 

1. 入住人员遵守国家法律法规及学校各项管理制度，不得从

事违法违纪活动。 

2. 教职员工要爱护房屋及其公有设施，注意防火、防盗、防

腐。不得破坏房屋结构，不得乱敲乱打，乱搭乱接水电，保持地



— 3 —    

面、墙面整洁完好，因使用不当或人为造成房屋及设施损坏，由

租住人负责修复和赔偿。 

  3．注意防火，严禁违章用火和用电；室内严禁使用明火，谨

防烟头引发火灾；保持安全疏散通道、出口畅通；严禁私拉、乱

接电线和网线，不准使用大功率电器。 

4．节约用水、用电，做到人离灯灭，用水后随手关闭水龙头，

杜绝浪费现象。 

5. 房租经总务设备处核定后报财务处，房租租金按半年提前

缴纳支付，签订租赁协议后到财务处缴纳或直接从个人绩效工资

中代扣。 

6．房屋内设施、设备属自然老化损坏的由学校负责落实维修。

属人为损坏的，承租人应负责维修并承担合理费用。 

7．居住教师公寓的教职员工，如在市区自购经济适用房或商

品房的，应在购房后半年内退还学校住房。 

8. 学校教职员工，不得以任何理由将租住的住房私自转借

（租）给他人，一经发现，押金不予归还，并取消其租赁资格，

立即收回住房。 

9. 教职员工中途退租时，需向总务设备处提出申请并在规定

的期限内搬出。教职员工退租时总务设备处要对住房进行验收。 

10. 教职员工辞职、离职、停薪留职，所租赁的住房必须退

租，应做到保证住房内设施完好；应及时到总务设备处办理退房

手续，退租时清还公有物品，交还房间钥匙，如发现房屋及附属

http://www.baidu.com/s?wd=%E5%AE%89%E5%85%A8%E7%96%8F%E6%95%A3%E9%80%9A%E9%81%93&hl_tag=textlink&tn=SE_hldp01350_v6v6zkg6
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设施人为损坏的，原租住人负责修复或赔偿。在以上退还手续办

理完毕的基础上，凭交讫表到财务处退回住房押金后方可办理离

校手续。 

六、本办法解释权归学校总务处 

 

 

浙江长征职业技术学院 

                                    2019 年 12 月 10 日 
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